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Sadan finder eller uploader du
dokumenter FM Portalen
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Kgbenhavns Kommune FM-Portal programmet

Denne vejledning beskriver hvordan du i FM Portalen
finder dokumenter relateret til ejendomme.

Dette kan f.eks. vaere dokumenter som plantegninger og
brandplaner.

OBS: | denne vejledning bruger vi en ejendom under
bygningsarkivet som eksempel. Upload/download af
dokumenter til andre systemomrader, f.eks. ordrer,
fungerer pa samme made som beskrevet i vejledningen.

Ved spergsmal, kontakt gerne fmportalen@kk.dk
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1. Abn bygningsarkivet
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Indmelders organisation

Indmelder

Ejendom

1) Klik pa menuen gverst til

venstre

2) Klik pa det modul, du skal
uploade et dokument i, f.eks.
“"Bygningsarkiv”

Obj



2. Vaelg objekt
Bygningsarkiv «" EG MainManager
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> @ 3 Fuglebakken Borups All@177 6023732 2400 Kobenhavn NV

1) Veelg fanen
"Ejendomsregister” og
underfanen “Ejendomme”

2) Fremsog onsket ejendom via
sggningen

3) Veelg"Se ejendom” via
oversigten




3. Abn dokumenter

ﬁ Ejendom - Fuglebakken
Oprettet 24-11-2024 10:12:46 af Oskar Bjarnason. £ndret 09-01-2026 11:40:39 of Kenneth Jacobsen
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Indlceg besked 2, Upload billede/video

Historik

Veelg fanen "Alle dokumenter”

Abn dokument via ikonet




&. Upload dokumenter

ﬁ Ejendom - Fuglebakken

Oprettet 24-11-2024 10:12:46 af Oskar Bjarnason. £ndret 09-01-2026 11:40:39 of Kenneth Jacobsen
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Beskeder

Dato pd org. Beskrivelse
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Tilherende data

Billede

Dokument

Generelt

| portefaljer (2)

Bygninger (10)

Dokument

Dokument

Tilfej en besked...Du kan bruge @navn til at sege efter og tagge brugere

Opgaver (972)

Opgavetjekpunkt
objekter (168)

Ordrer (1389)

Veelg fanen "Alle dokumenter”

Indlceg besked 2, Upload billede/video

Historik

Klik pa

"Vedhaeft dokumenter” og

upload dit dokument




